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Vær opmærksom på, at du skal have rettigheder i Virk til at indberette til statistikken vedr. handicap og 
udsatte (voksne). Du finder en vejledning til virk-rettigheder på: www.dst.dk/handicap 
 
  

På www.dst.dk/handicap finder 
du et direkte link til IDEP  

 

Vælg Start indberetning og 
log på med din NemID 
medarbejdersignatur. 

 

Kontaktoplysninger  

Første gang du benytter IDEP, 
skal du udfylde/kontrollere 
kontaktoplysninger ud for: 

Voksen handicap: 

Kontaktperson 

Telefonnr. 

Mobil tlf.  

Email-adresse  

Bemærk: Det er ikke muligt at 
modtage en SMS-påmindelse 
for Voksen handicap. 

Klik herefter på Gem 
 

 

Sager  

Du opretter en ny indberetning 
fra IDEP -startsiden ved at 
klikke på det grå link:  

Gå til listen over 
indberetninger 

 

 

http://www.dst.dk/handicap
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Klik på Redigér ud for 
Handicap og udsatte 
(voksne) 

 

 

 
 

Opret en sag første gang  

Første gang kommunen skal 
indberette, vil der stå Ingen 
data, fordi der endnu ikke er 
oprettet sager.  

Klik derfor på: 

Opret for at tilføje en post 
(sag).  

 

Opret sag  

Her kan du tilføje en ny sag 
(borger). Når du opretter en 
sag, skal du altid oprette 
mindst én ydelse samtidig. 

Disse felter skal udfyldes: 

CPR-nummer 

Indsats Kode (ydelse) 

P-Nummer eller  

Navn, Postnr. og Adresse 

(hvis ydelsen er et ophold:  
§ 85 - 1.12.0.1, § 108 - 1.8.1 
og § 107 - 1.8.2, skal du 
indberette enten P-Nummer 
eller Navn, Postnr. og 
Adresse.) 

Målgruppe(r) (min. én) 

Startdato 

Slutdato (kan udelades for 
aktive ydelser) 

Betalingskommune 

 

Udfyld felterne og klik på: 

Opret 

Herefter kan du fortsætte med 
at oprette sager 

Når du vil tilbage til 
startbilledet, klik Gem og stop 
eller Luk (lukker uden at 
gemme) 
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Hvis du står i oversigten og 
skal oprette flere sager 
(Borgere) skal du klikke på: 

Tilføj sag 

 

Tilføj en ydelse:  

Hvis du skal tilføje flere 
indsatser (ydelser) til en 
allerede oprettet sag, skal du 
sætte hak, ud for den sag, hvor 
du vil tilføje en indsats 
(ydelse). 

Klik derefter på:  

Tilføj ydelse 

 

 

Når du skal tilføje en indsats 
(ydelse) til en sag, vil CPR-
nummer være udfyldt. 

Du skal derfor kun udfylde 

Indsats Kode (ydelse) 

P-Nummer eller  

Navn, Postnr. og Adresse 

(hvis ydelsen er et ophold:  
§ 85 - 1.12.0.1, § 108 - 1.8.1 
og § 107 - 1.8.2, skal du 
indberette enten P-Nummer 
eller Navn, Postnr. og 
Adresse.) 

Målgruppe(r) (min. én) 

Startdato 

Betalingskommune 

 

Derudover kan der tilføjes: 

Slutdato 

 

Hvis du skal oprette flere 
ydelser til sagen: 

Klik på: Opret 

ellers Gem og stop for at 
komme tilbage til 
Indberetninger 
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Hvis ydelsen er et ophold:  
§ 85 – 1.12.0.1, § 108 - 1.8.1 
eller § 107 - 1.8.2  
skal du indberette enten:  

P-Nummer eller  

Navn, Postnr. og Adresse 

 

Vær opmærksom på, at en 
borger kun kan være på et 
ophold ad gangen 

 

 

 

Udfyld felterne og klik på: 

Opret 

Herefter kan du fortsætte med 
at oprette ydelser til sagen 

For at komme tilbage til 
startbilledet, klik Gem og stop 
eller Luk (lukker uden at 
gemme) 
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Hvis kommunen anvender 
FFB 

FFB er kun relevant for følgende ydelsestyper: §103, §104, §107, §108, 
§85 (1.12.0.1 og 1.12.0.2), §82 a og §82 b) 

Opret sag med FFB  

Nedenstående er kun 
relevant, hvis kommunen 
anvender FFB 

 

FFB 

Hvis kommunen anvender 
Fælles Faglige Begreber (FFB) 
er det muligt at indberette: 

Tilbuds-UUID (Skal kun 
anvendes ved FFB) 

Ydelses-UUID (Skal kun 
anvendes ved FFB) 

Se ovenfor ved ’Opret sag’ 
eller ’Tilføj ydelse’ 

Udfyld felterne og klik på: 

Opret 

For at komme tilbage til 
startbilledet, klik Gem og stop 
eller Luk (lukker uden at 
gemme) 

 

En FFB-ydelse kan have flere 
’Ydelses-UUID’er’ tilknyttet. 

Hvis du skal tilføje flere 
’Ydelses-UUID’er’ til samme 
ydelse: 

Du skal oprette en ny ydelse 
med samme oplysninger som 
den du netop har oprettet men 
vælge den relevante ’Ydelses-
UUID’  

Dette skal gøres for hver 
’Ydelses-UUID’ der skal 
tilknyttes ydelsen. 

Der er 21 forskellige ’Ydelses-
UUID’er’ 

Udfyld felterne og klik på: 

Opret 

For at komme tilbage til 
startbilledet, klik Gem og stop 
eller Luk (lukker uden at 
gemme) 
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Rette/tilføje i ydelse  

Hvis du skal rette/tilføje i en 
ydelse, skal du sætte hak ud 
for relevant ydelse og klikke på 
Rediger 

 

Herefter kan du rette/tilføje, fx 
målgruppe(r). 

 

Hvis du skal rette/tilføje på 
flere ydelser inden for samme 
sag, kan du klikke på Gem og 
næste og du hopper videre til 
næste ydelse 

 

Ellers klik på: 

Gem og stop  

Og du kommer retur til 
oversigtsbilledet 

 

Afslut ydelse/sag  

Når en ydelse er afsluttet, er 
det vigtigt, at der tilføjes en 
slutdato 

 

For at tilføje denne, skal du 
klikke på Redigér ud for 
relevant ydelse 
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I feltet Slutdato tilføjes 
relevant dato 

 

Hvis du skal tilføje Slutdato på 
flere ydelser inden for samme 
sag, kan du klikke på Gem og 
næste og du hopper videre til 
næste ydelse 

 

Ellers klik på: 

Gem og stop  

Og du kommer retur til 
oversigtsbilledet, hvor slutdato 
nu fremgår 

 

 

Når der sættes en slutdato på 
en ydelse, betyder det, at den 
bliver inaktiv når slutdato 
overskrides. Hvis det er den 
eneste ydelse, der er på 
sagen, vil sagen automatisk 
betragtes som afsluttet, når 
ydelsen afsluttes.  
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Slet ydelse/sag  

Hvis du er kommet til at 
indberette en ydelse/sag 
forkert, kan du slette den igen. 

(Her skal du være 
opmærksom på, om du står 
på en sag eller en ydelse) 

 

I oversigtsbilledet sætter du 
hak ved den ydelse der skal 
slettes  

 

 

 

 

Og klikker på ’skraldespands-
ikonet’. Der vil komme en 
advarsel der sørger om du vil 
slette data. 

Hvis du klik’er ok til dette er 
ydelsen slettet. 

Hvis det er den eneste ydelse 
på sagen er sagen også 
slettet. 

 

 

 

Søgning på sager/ydelser  

Efterhånden som du får 
indberettet sager/ydelser bliver 
sags listen lang og kan virke 
uoverskuelig.  

Derfor er det muligt, at søge 
blandt de sager/ydelser der er 
indberettet 

 

Sager og ydelser viser alle 
jeres indberettede sager og 
ydelser 

 

Kun sager viser kun jeres 
indberettede sager.  

I kolonnen ’Antal ydelser’ 
fremgår antallet af ydelser der 
er indberettet på den 
pågældende sag 
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Ydelser ved sag viser ydelse/r 
der er indberettet på en sag 

 

Hvis du vil se hvilke ydelser 
der er indberettet, sætter du et 
hak ud for relevant sag og 
klikker på  

Ydelser ved sag 

 

 

Her vises ydelser på den 
pågældende sag. 

 

 

 

Det er ikke muligt, at uploade 
excel-filer til Handicap og 
udsatte (voksne) 

 

Kontakt Danmarks Statistik: 

Hvis du har brug for hjælp til din indberetning i IDEP, er du velkommen til at kontakte os via idep@dst.dk 

 

mailto:idep@dst.dk

