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Vejledning til Musikskolerne indberetningsskema

Online-indberetning
For at udfylde Virk-skemaet til musikskolerne skal du bruge MitID Erhverv.

Udfyldelse af skemaet

Pa forste side af skemaet kan du se navn og kode for jeres skole. Hvis oplysningerne ikke er
korrekte, skal du henvende dig til Danmarks Statistik. Hvis du far behov for at lukke skemaet inden
du er Kklar til at sende det afsted, men gerne vil bevare de data du allerede har indtastet, sa kan du
trykke pa LUK OG GEM KLADDE. Dermed bliver data gemt, si de kun er synlige for dig, indtil du
pa et senere tidspunkt gor indberetningen faerdig og trykker INDSEND. For at bladre mellem
skemaets enkelte sider trykker du pa knapperne FORTSAT og TILBAGE.

Principper for indberetning af Virk-skema til Danmarks Statistik

+ For indberetningen til Danmark Statistik geelder, at skolerne udelukkende indberetter
undervisning/konfrontationstid og aktiviteter for egne medarbejdere, eller for gaestelaerere
engageret af den pagaeldende skole.

* Undervisning med CPR-registrerede elever indberettes fortsat via SpeedAdmin. @nsker en
skole indberetning til Danmarks Statistik via anden teknologisk lgsning er dette ogsa
muligt.

+ Skolerne er ansvarlige for korrekt og rettidig indberetning.

OBS. Elevtal/deltagere i samarbejder, korte projekter og publikum/besggende er ikke CPR baret
og disse tal indberettes via VIRK skemaet til Danmarks Statistik.

Principper for indberetning af elever i samarbejder

+ Et forleb svarer til undervisning/aktivitet med den samme gruppe elever/elev i en given
periode i op til et ars varighed. Forlgbene skal indberettes med en kunstart, svarende til
undervisningens indhold, hvor antallet af elever samt undervisningens omfang i form af
undervisningstimer indberettes.

« Antallet af forlgb, elever og undervisningstid skal altid summeres inden for en given
kunstart.

« Indberetningen folger skolearet fra 1. august til 31. juli.

OBS. Elevtal i samarbejder er aktiviteter, som ikke indgar i undervisning med de CPR-registrerede
elever, der indberettes via SpeedAdmin. Korte projekter i form af aktiviteter/undervisning der
relaterer sig til et eksternt samarbejde med fx dagtilbud eller folkeskole/grundskole skal ogsa
indberettes under samarbejder.


https://mitid-erhverv.dk/

Samarbejder

Musikskolens samarbejder skal indberettes inden for folgende fire samarbejdsomrader.

Dagtilbud
Folkeskole/Grundskole
Ungdomsuddannelser og ungdomsskoler

tal o

Ovrige samarbejder dxkker blandt andet over samarbejder til folkeoplysning, inkl.
aftenskole og lign., samarbejder med videregdende uddannelser inkl. mellemlange
professions uddannelser, samarbejder i sociale og sundhedsmaessige formal mv.

De forskellige typer af samarbejder inden for de ovennaevnte omrader skal indberettes med en af
nedenstaende kunstarter.

*  Musik inkl. instrument, sang, sammenspil, kor og orkester

* Visuel kunst inkl. billedkunst, skulptur, installation, arkitektur mv.
+  Handveerk og design

* Scenekunst inkl. drama, teater, musical

¢ Dans inkl. moderne dance, ballet, breakdance, folkedans mv.

« Film og animation

» Skrivekunst inkl. forfatter, litteratur mv.

*+ Medier

« @vrige inkl. tvaerastetiske aktiviteter

Dagtilbud

Et forlgb svarer til undervisning/aktivitet med den samme gruppe elever/elev i en given periode i
op til et ars varighed. Forlobene skal indberettes med en kunstart, svarende til undervisningens
indhold, hvor antallet af bgrn samt undervisningens omfang i form af undervisningstimer
indberettes. Der skelnes desuden imellem aldersgrupperne 0-2 ar (vuggestue) 3-6 ar (bgrnehave).
Al undervisning beregnes i forhold til undervisningstid med begrnene. I tilfaelde hvor antal bern
varierer i et forlgb indberettes det gennemsnitlige antal barn, evt. baseret pa skon.

Eksempel pa beregning af samlet antal undervisningstid: 1 forlob med 12 besog, 60 min. pr.
besag, 1 alt 12 timers undervisning.

Hyvis et forlgb med tvaergdende aldersgrupper forekommer, da vaelges den aldersgruppe, hvor flest
born pa forlgbet er tilknyttet.

Folkeskole/Grundskole

Indberetningen omfatter aktiviteter i folkeskoler, friskoler, private grundskoler herunder
aktiviteter i SFO og fritidsklub tilknyttet en skole. Et forlgb svarer til undervisning/aktivitet med
den samme gruppe elever/elev i en given periode i op til et ars varighed. Forlgbene skal indberettes
med en kunstart, svarende til undervisningens indhold, hvor antallet af elever samt
undervisningens omfang i form af undervisningstimer indberettes. Forlgbene brydes desuden
ned pa klassetrin fra o. til 10 klasse og kategori. Al undervisning beregnes i forhold til
undervisningstid med eleverne. I tilfeelde, hvor antal elever varierer i et forlgb, indberettes det
gennemsnitlige antal elever, evt. baseret pa skon.



Samarbejder med folkeskoler/grundskoler skal indberettes med en af folgende kategorier

* Kulturklasse svarende til et samarbejde, hvor en eller flere ansatte pa en musikskole
indgar i samarbejde med en eller flere leerere eller paeedagoger som er ansat i en folkeskole,
grundskole, SFO eller fritidsklub. Dette dakker f.eks. over kompagnonsamarbejde,
orkestermester, musikklasser mv.

* Obligatorisk dxkker over 1-6. klasse, hvor en leerer ansat pa en musikskole varetager den
obligatoriske undervisning jf. Folkeskoleloven § 5 stk. 2, som fglge af at pagaeldende folke-
eller grundskole ikke har medarbejdere til at varetage opgaven.

+ Valgfag dazkker over 7-9. klasse, hvor en larer ansat pa en musikskole varetager
undervisning i valgfag alene eller i samarbejde med en eller flere leerere jf. Folkeskoleloven

§0.

Eksempel pa beregning af samlet antal undervisningstimer: 1 forlob med 36 besog, 45 min. pr.
besag, 1 alt 27 timers undervisning.

Hyvis et forleb med tveergdende klassetrin forekommer, da vaelges det klassetrin, hvor flest elever
pa forlgbet er tilknyttet.

Ungdomsuddannelser og ungdomsskoler

Et forleb svarer til undervisning/aktivitet med den samme gruppe elever/elev i en given periode i
op til et ars varighed. Forlgbene skal indberettes med en kunstart, svarende til undervisningens
indhold, hvor antallet af elever samt undervisningens omfang i form af undervisningstimer
indberettes.

Eksempel pa beregning af samlet antal undervisningstimer: 1 forlob med 12 besag, 60 min. pr.
besag, 1 alt 12 timers undervisning.

@vrige samarbejder

@vrige samarbejder dekker blandt andet over samarbejder til folkeoplysning inkl. aftenskole og
lignende. Derudover er der samarbejder med videregdende uddannelser inkl. mellemlange
professionsuddannelser samt samarbejder med sociale og sundhedsmassige formal. Et forlab
svarer til undervisning/aktivitet med den samme gruppe elever/elev i en given periode i op til et
ars varighed. Forlgbene skal indberettes med en kunstart, svarende til undervisningens indhold,
hvor antallet af elever samt undervisningens omfang i form af undervisningstimer
indberettes.

Forlgbene for gvrige samarbejder skal indberettes med et af folgende formatl

* Folkeoplysning inkl. aftenskole

* Videregiende uddannelser inkl. mellemlange professionsuddannelser
* Sociale formal inkl. sundhedsmaessige formal

+  ©@vrige formal

Eksempel pG beregning af samlet antal undervisningstimer: 1 forlob med 36 besog, 45 min. pr.
besoag, 1 alt 27 timers undervisning.



Principper for indberetning af elever i korte projekter

Et projekt svarer til undervisning/aktivitet med den samme gruppe elever/elev i en kortere
periode. Projekterne skal indberettes med en kunstart, svarende til undervisningens indhold,
hvor antallet af deltagere samt projektets omfang i form af undervisningstimer indberettes.
Endeligt indberettes antallet af dage det korte projekt straekker sig over.

« Antallet af projekter, dage, deltagere og undervisningstimer skal altid summeres inden for
en given kunstart.

« Indberetningen folger skolearet fra 1. august til 31. juli.

« For korte projekter, som arrangeres i samarbejde mellem flere skoler, indberettes
aktiviteten af vertsbyen/skolen. Der ma ikke finde dobbeltindberetning sted ved
samarbejde mellem flere skoler.

OBS. Korte projekter er aktiviteter, som ikke indgar i undervisning med CPR-registrerede elever,
der indberettes via SpeedAdmin. Laengere projekter med undervisningsforlgb pa f. eks 6-10 uger,
3 maneder, halvarligt mv. indgar umiddelbart i undervisning med CPR-registrerede elever via
SpeedAdmin. I tvivistilfeelde treeffer den enkelte skole beslutning om, hvorvidt et forleb indberettes
via SpeedAdmin under undervisning med CPR registrerede elever eller via VIRK-skemaet under
korte projekter. Der mé ikke finde dobbelt registrering sted.

Korte projekter er aktiviteter/undervisning som ikke relaterer sig til et eksternt samarbejde med fx
dagtilbud eller folkeskole/grundskole. Samarbejder i dagtilbud, folkeskoler/grundskoler,
ungdomsuddannelser/ungdomsskoler og gvrige samarbejder indberettes alle under samarbejder
uatheaengigt af forlgbets varighed.

Korte projekter

Korte projekter forstas som f.eks. workshops, kurser, staevner, mesterklasse o.lign. Et forlgb pa
mere end en dag kan f. eks vaere af en uges varighed (sommerstavner o.lign.) eller projekter fordelt
over flere dage. Et projekt svarer til undervisning/aktivitet med den samme gruppe elever/elev i
en kortere periode. Projekterne skal indberettes med en kunstart svarende til undervisningens
indhold. Antallet af deltagere samt projektets omfang i form af undervisningstimer
indberettes. Endeligt indberettes antallet af dage det korte projekt straekker sig over.

Eksempler pd beregning af samlet antal undervisningstimer ved et kort projekt inden for
kunstarten musik med 20 deltagere, 1 leerer og 2 geaesteinstruktorer:

1 laereritre dage a 8 timer i alt 24 timer.
2 gaesteinstruktorer 1 dag a 4 timer i alt 8 timer.

= Det korte projekt har kunstarten musik og strakker sig over 3 dage med 32
undervisningstimer for 20 deltagere. Sifremt de to gasteinstruktorer var pa det samme
projekt en sammenfaldende dag med lzereren, da registreres projektet med i alt 3 dage.



Publikum/besggende
Publikum/Besggende indberettes med henvisning til Musikskoleloven
§ 2 Stk. 2. Musikskolen har i ovrigt til formal at medvirke til at fremme det lokale musikmiljo.

Publikum/Besggende er gaester/publikum (ikke medvirkende/optradende) ved arrangementer
arrangeret af skolen, som overvarer en koncert, forestilling, fernisering/udstilling mv. Publikum
kan vere savel siddende som stdende. Forbipasserende publikum ved f.eks. en udenders
aktivitet/optreeden skal ikke indberettes. Der indberettes alene gaester/publikum for
arrangementer i egen kommune. Ved arrangementer med billetsalg indberettes antal billetter og
ved arrangementer uden billetsalg indberettes efter optelling pa dagen og evt. skon.

Antallet af arrangementer indberettes med en arrangementstype, hvor der skelnes mellem koncert,
forestilling, fernisering/udstilling og evrige. Ud fra den enkelte arrangementstype summeres
antallet af besggende jf. ovenstdende.

Personale
Indberetning af personalet sker pa baggrund af flg. 3 grupper

* Ledere og avrigt personale med ledelsesansvar for medarbejdere.

+  Administrative medarbejdere svarende til sekreterer, gkonomimedarbejdere,
informationsmedarbejdere, koordinatorer mv. uden ledelsesansvar for medarbejdere.

+ Fastansatte undervisere.

De 3 grupper af personale opggres i forhold til fastansatte medarbejdere pd manedslon, hvor der
beregnes arsvaerk pa baggrund af den enkelte ansattes ansattelsesgrad. Antallet af arsvaerk samt
antallet af personer skal indberettes for de 3 ovenfornavnte grupper af personale. For de
fastansatte undervisere skal arsveerk og antal ansatte desuden fordeles pa de tidligere navnte
kunstarter.

Eksempler pa beregning af arsvark: En medarbejder med en ansattelsesgrad pa 10 ud af 37
timer om ugen og en medarbejder med en ansattelsesgrad pd 27 ud af 37 timer om ugen udger i
alt 1 arsveerk (37/37) svarende til fuldtid fordelt pd 2 personer. En medarbejder med en
ansaettelsesgrad pa 1/37 udger 0,027 arsveaerk.

Talentelever

Talentelever indberettes summeret i skemaet fordelt pa kunstarter. Forudsatningen for, at en elev
betegnes som talentelev er, at der er tale om serligt udvalgte elever, som modtager ekstra
undervisning uden tilsvarende merbetaling. Elever som modtager undervisning pa kunstneriske
grundkurser, bortset fra Musikalsk Grundkursus (MGK), indberettes ligeledes under kategorien
talentelev under den pageldende kunstart. Dette geelder f.eks. Billedkunstnerisk Grundkursus
(BGK), Scenekunstnerisk Grundkursus (SGK) og tilsvarende for andre kunstarter.



