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Denne guide beskriver, hvordan man importerer Multi Excel filformatet til Udenrigshandel med tjenester i
IDEP.web. Formatet kan benyttes til bade manedlig, kvartalsvis og arlig indberetning. Find flere vejledninger
og fil eksempler pa www.dst.dk/uhtidep

Medarbejdersignatur

Na&r du skal indberette via IDEP.web, skal du bruge en digital NemID medarbejdersignatur. Hvis du ikke alle-
rede har en medarbejdersignatur, kan den bestilles pad www.danid.dk

Multi Excel filformat
Multi Excel filformatet skal se ud som nedenstaende:

A B C D E F

1 |ICVRNR. PERIODE TJENESTEKODE LANDEKODE INDTEGTER UDGIFTER
2 | 17150413 202101 210.11 AF 1500
3 | 17150413 202103 302 us 3500
4 | 17150413 202102 210.11 AF 100
5 | 17150413 202102 302 us 1200
6
7
8
9

Data | Lande | Tjenester ) 4

Multi Excel fileksemplet kan downloades fra: www.dst.dk/uhtidep
Fileksemplet indeholder 3 faneblade:

e Data — her indtastes data
e Lande - liste over gyldige landekoder
e Tjenester — liste med beskrivelse af gyldige tjenestekoder

Fanebladet Data skal indeholde fglgende kolonner:

Kolonne A: Virksomhedens CVR nummer
Kolonne B: Periode. Angives som nedenstaende

e Maéned: AAAAMM (Juli 2021 = 202107)
e Kuvartal: AAAA-K (1. kvartal 2021 = 2021-1)
o Ar: AAAA (2021)

Kolonne C: Tjenestekode — se koderne i fanebladet Tjenester
Kolonne D: Landekode — se landekoder i fanebladet Lande
Kolonne E: Indteegter

Kolonne F: Udgifter

Nar du klikker pa en celle i kolonnerne Land og Tjenestekode, kan du benytte rullemenuer til at indszette aktuel
kode.



http://www.dst.dk/uhtidep
http://www.danid.dk/
http://www.dst.dk/idepweb

Start IDEP.web

Ga til www.dst.dk/uhtidep for at
finde et direkte link til IDEP.web.

Klik pa knappen Start IDEP.web

Udenrigshandel med tjenester via
IDEP.web

Indberetning til Udenrigshandel med tjenester foretages online via IDEPweb. Programmet kan 0gsa bruges til
indberetning af Intrastat og Industriens salg af varer, Lanstatistik og Fravaer.
Har du en digital medarbejdersignatur, kan du straks benytte IDEP.web til indberetning.

b

Du kan valge at indtaste data manuelt i online formularen eller importere data via en Excel fil.

d  STARTIDEPWEB

Indtast stamdata

Farste gang du logger ind, skal
stamdata indtastes. Alle gule felter
skal udfyldes. Felterne kan veere
preeudfyldt med oplysninger fra
Danmarks Statistik. Du kan rette i
oplysningerne eller tilfgje nye.

Afslut ved at klikke pad Gem.

Zndre Oplysninger om CVR-/SE-nr 17150413

Firmanavn®
TEST

Kontakiperson®
| Test 123

Kopiér udfyldte
kontaktoplysninger til tomme
kontaktoplysninger nedenfor

Telefon nr*
12345678

E-mail adresse™

|idep@dst.dk

Udfyld kontaktoplysningeme for den person, der udfylder nedenstaende undersegelser.
i Telefon nr.

[12345678

Mobiltelefon
87654321

Udennigshandel med tjenester | Test

Industriens salg af varer | y
\ o |

Intrastat Eksport ‘

Intrastat Import

BEMERK: Udfyld kontaktoplysninger og kiik pi Gem

¥ Klik pé Luk for al forlade skeermen ugendret eller delvist udfyldt. Hvis der stadig mangler oplysninger, dbnes kontakioplysninger igen nasste gang en bruger logger pa
Upload fil
Klik p& [+] Dan en indberetning O o | oo | e | vemew [ Gneo|

pa startsiden af IDEP.web.

Stansiden  [Tindberetning 5 varekoder Genvejstaster
CriFg Fg Shift F1

Startsiden

[ Der er 2 beskedier), der venter

Danmarks Statisiik og SKAT : IDEP.web

indsendelsesfrister Intrastat

CVR/SE specifik information Velkommen

Kontskt infarmation aversigt:

Mine opgaver

Tien.: Test -
Imp.: Test [+] Dan en indberetning
Eks.: Test il listen over indh el

VS: Test

codster her hvis nodvendigt

Klik pa den bla Multi import knap

Opret Hovedoplysninger

Multi import/Uplead filer

Veelg denne lzsning, hvis du ensker at uploade en fil, som
indeholder et eller flere CWRISE-numre, perioder og varesiremme
(warestramme gaelder kun intrastaf)

=D

(") EU-salg uden moms

() Udenrigshandel med Tjenester



http://www.dst.dk/uhtidep

Veelg importformatet UHT Multj | Sarsdens batamport

Excel ved hjeelp af rullemenuen. Dataimport
Multi import/Upload filer

Navn pa importformat® UHT Multi Exce Excel - Multi Excel fil med @ v ) Vis format
ERP C5ASCIl (Intra)  Text (TAB) - Microsoft C5 Comma delimited
FTP-filer Text (TAB) - intrastat fil fra FTP
INTRA-DK Text (TAB) - Fil fra ekonomisystem

Annuller og vendllidS ¢ Excel - Fil med alle Intrastat oplysninger

Multi Excel valuta Excel - Fil med alle Intrastat oplysninger - valuta
NY INTRA-DK Text (TAB) - Fil fra gkonomisystem
UHT Multi Excel Excel - Multi Excel fil med UHT

Klik herefter pA Gennemse, for at —
lokalisere din fil, og pa Upload for
at importere den. L e

Navn pd importformat* UHT Mutti Excel i Fyce HT- Vis format
STFILER 2018\UHT-Multi-Excel-filsksempel xisx
Veelg Arknavn ved hjeelp af rulle- Dataimport
menuen. Veelg navnet pa det fane-
blad i Excel filen, der indeholder | M®imeorttpladfier
data. Navn pd importormat* [UHT Multi Excel Excel - Mutti Excel fil med UHT- v| Vs formst
Hvis du bruger skabelonen fra Finaun® [OFT-Mfi-Excel s p
Danmarks Statistik hedder arket i [Data | @R
Data’. Annuller og vend tilbage til startsiden
Klik p& Fortsaet.
Startsiden * Baggrundsjob Danmarks Stat

Nu importeres filen til IDEP.web.

Er data korrekt V|I der Sté Kan @ For at se tidligere upload filer, skal du markere afkrydsningsfeltet 'Vis alle uploadfiler’ Vis alle upload filer
godkendes i kolonnen Status. ——

. o ° . . . . S Fil Handling Instruktion CVR nr. Dato
Kllk pa Ga tll Ind beretn | ngSII- 16033 UHT-Multi-Excel-EN xisx | Data | Importér muiti, UHT Multi Excel 1715041 26.07-2021 09:46
sten. e ——

Gé fil startsiden ‘ G fil indberetningslisten )
~———

Ved fejl — se afsnittet Fejl i indbe-
retningen.

Klik pa knappen GODKEND OG
FORTSAT for at godkende din e
indberetning.

typer vist: Filtrarst | v Status fiter. Filtrerat

z ings o, - Type Vaostem  Statistisk periode  Samiotvmedi  Antal poster  Korrekt Sidst madros

002864 Udenrigshands| med Tjenester  Normal 202102 Ud‘;d{J ZE 6 v GODKEND OG FORTS/AT [P Nu &7l




Send indberetning

Nar du har klikket p4 Godkend,
far du et resume af din indberet-
ning. Hvis resumeet er korrekt, klik
pa Send indberetning.

Hvis du gnsker at rette i indberet-
ningen, klik pa Nej, vend tilbage
til indberetningslisten.

Kvittering

Kvittering pa indberetning sendes
til den e-mail adresse, der er til-
knyttet din NemID medarbejder
signatur.

Startsiden = Indberetninger = Godkend
Godkend 002754

Oplysningsgiver
Oplysningspligtig

Statistik
Statistisk periode

17150413
17150413

Udenrigshandel med tjenester
Marts 2021 - 202103

Din indberetning

Indtaegter - hele DKK
Udgifter - hele DKK

Antal poster
Antal poster aggregeret

1.500 DKK
3.500 DKK

2 Indberetningslinjer
- Agaregeret info

Bemaerk: Hvis du sender denne indberetning, kan den ikke eendres
Hvis du senere ansker at rette denne indberetning, mé du danne en erstatningsindberetning

Skal indberetningen sendes?

Nej, vend tilbage til indberetningslisten Send indberetningen

Bemeerk!

Danmarks Statistik har farst mod-
taget din indberetning, nar der pa

ingen filter Indberetningstyper vist: Alle

v Status filter- Alle v

listen over indberetninger, er mar- | —o s = = = = B =

keret i kolonnen In?j beretning | 7 e v T e N\ (S

godkendt.

Fejl i indberetningen

Hvis der er fejl i indberetningen, vil |
tidligere upload filer, skal du markere afkrydsningsfeltet Vis alle uploadfiler [ Vis alle upload filer

der std Fejl i kolonnen Status.

Klik pa ordet Fejl, for at komme til
importlog.

16034 £

S Fil Handling Instruktion CVRnr. Dato
16034 UHT-Multi-Excel-EN xisx | Data ] Importér multi, UHT Multi Excel 17150413 29-07-2021 10:02

Ga il startsiden || Ga il indberetningslisten

Klik p& knappen Udvid for at fa
detaljeret liste med fejl og advars-
ler.

Klik pa selve indberetningsnum-
meret for at abne din indberetning,
eller pa et linje nummer for at ga
direkte til posten.

Veelg Kassér disse data, hvis du
gnsker at slette indberetningen og
uploade pa ny.

Startsiden » Baggrundsjob Vis importiog
Vis importlog ( 16035)  Baggrundsjob
Type af importformat: »MultiPsi

Dataimport. UHT-Multi-Excel-EN xisx [ Data |
Start af import: 29-07-2021 10:23:28

‘ Kassér disse data ’ Gé til indberetningslisten
Skift visning (treestruktur eller tabel) IS Vis somtabel & Luk

= Fejlog advarsler - mindst: 1

FejliAdvarsel Fejl Advarsler
Tienestekode 1 0

B CVRnr: 17150413

@ % |ndberetnings niMPM™atistisk periode: Varestrem:  Antal poster 0 Fejl: 1 Advarsler 0 Forsts linje # 0
@ X Indberetnings @ jstisk periode: 202103 Varestrem: Udenrigshandel med Tjenester Antal poster: 1 Fejl: 1 Advarsler 0 Farste linje # 4
B Fejl: TjenesteMdg

Linjenc:4 Imp. linje: 3 Fejl- 11223344

Indberetnings nr: 002864 Statistisk periode: 202102 Varestrem: Udenrigshandel med Tjenester Antal poster: 2 Fejl: 0 Advarsler: 0 Forste linje # 5

Gé til indberetningslisten

Danmarks Statistik 0g SKAT * IDE!

Der e fejl og/eller advarsler. Tiek nedenstaende
liste b4

Navn pa importformat. UHT Mult Excel
Importen faerdig: 29-07-2021 102334

Resultat:




Marker ved ordet Fejlposter for at Startsiden = Indberetainger » Poster Danmarks Stalistk og SKAT - IDEPweb

/fEndre Poster 002963 Statistik: Udenrigsh mgd tienester Statistisk perinde: 202106 Fejiposter

fa en liste kun med fejlposter. - -
Klik pa det fgrste linje nr. for at

abne pOSten' s ije nr. Oprindelsesland Tjenestekode Indtegter - hele DKK Udgifter - hele DKK Korrekt Opdateret

Klik pa Slet alle poster og upload L a i 2o - peamnn
o . | alt: 21.313 0

pa ny, hvis du gnsker at slette alle

poster og indberette pa ny.

Rgde/gu|e felter skal rettes/udfyl- Startsiden = Indberetninger » Poster » Past
des, sa de bliver grgnne. Skal va- /Endre Post 1/2 - 002963
reposten alligevel ikke indberet-

tes, V&'g Slet i menuen Red Ig er. Statistik: Udenrigshandel med Tjenester Periode: 202106 Opdaterst: 20-12-2021 15:13

Ret posten og klik p4 GEM - og Ld* ] |'”dt*9‘e"“e'e e o
ga til naeste for at komme til den - - - . :

. Tjenestekode Udagifter - hele DKK
neeste post, hvis der er flere rettel- 2005 Andre transaktioner (bruges alene sfer aftale] | |

ser.
Klik pA GEM - og tilfgj ny post
hvis du gnsker at tilfgje en post til
din indberetning. (Talt: Indizegter 21.313 Udgifter: 0]

GEM - og tilfaj ny post » RYD - og se gemte poster
. o -
Klik pa RYD — og se gemte po- Neste» = Sidste » Viser kun linjer med fejl

ster for at forlade posten uden at
gemme aendringer.

;I;ﬁmdre transaktioner (bruges alene efter aftale med Danmarks Statistik)

GE!« | GEM - og se gemte poster

GEM: gem akiuel post og bliv pa siden
GEM - og se gemte poster: gem posten og vend tilbage til listen
¥ GEM - og ga til naeste: gem og fortszet til naeste post
GEM - og tilfoj ny post: tilfej en ny post til din indberetning
RYD - og se gemte poster: gemmer ikke posten, men vender tilbage til listen

Klik pa GEM — og se gemte po-
ster efter sidste rettelse.

Nu kan du godkende din indberet-
ning Ved at k||kke pé. knappen /Endre Poster 002963 Statistik: Udenrigshandel med tjenester Statistisk periode: 202106

GODKEND OG FORTSAT. Husk ‘
derefter at klikke p& Indsend ind- E—
beretningen pé dit resume (be- 2 Vg Linje nr. Oprindelsesland Tienestekode Indtmgter - hele DKK Udgifter - hele DKK Korrekt Opdaterat
skrevet tidligere i denne guide). . - - N AT

[ Tl 2313 )

e
Se alle indbereminger G4 il sidste post J] GEM - og tiffej ny post GODKEND OG FORTS/ET ’

Bemeerk!

Danmarks Statistik har farst mod-
taget din indberetning, nar der pa

Ingen filter Indberetningstyper vist: Alle v Status filter- Alle v

Statistisk Antal Indberetning

- If nr. : anial =2last
listen over indberetninger, er mar- |~ il it Bl 8 iy L
g ! O 00D0D %:f‘::;m"de' med Hormal 201901 '”U‘L';gg'ggg 4 Vg 09-01-2019

keret i kolonnen Indberetning
godkendt.

Kontakt Danmarks Statistik:
Hvis du har brug for hjaelp til din indberetning i IDEP.web, er du velkommen til at kontakte os via idep@dst.dk



mailto:idep@dst.dk

