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Denne vejledning beskriver, hvordan du kan låse en blanket op, som er låst til en anden medarbejder-
signatur. 
 
1) Når du er logget på Virk.dk med din NemID, kommer du ind på en oversigt over blanketter, der skal 
udfyldes.  
 

 
 
 
2) Hvis en anden bruger allerede har indtastet oplysninger i blanketten, bliver blanketten låst til deres 
medarbejdersignatur. 
 
I kolonnen ”Status” vil der står ”Kladde gemt af anden bruger”. 

 

3) Klik på , så vises navn og e-mail for den medarbejder, som kan låse blanketten op. 

 
Du finder flere svar på spørgsmål om digital indberetning på www.dst.dk/virksupport 
 


