Quickguide til indberetning af Udenrigshandel med t jenester (UHT)
med Idep.web

januar 2010
Ga ind pavww.dst.dk/idepwelmg klik pa link til idep.web.

Trin 1: Log ind pa virk.dk med digital medarbejders ignatur

Man skal veere logget pa virk.dk med
digital medarbejdersignatur for at
kunne indberetteNB: Privat digital
signatur kankke anvendes.

[1]

1. Klik pa Log ind med digital
signatur.

2. Indtast adgangskode og trgi . [3] |

3. Klik pa "Start indberetning”. 12[Login pé virk.dk

Log ind med digital signatur

valg digital signatur og log ind pa Virk dk

(cvr:17150413) w| Gennemse
Annuller | OK

Trin 2: Oplysningsgiver og veelg indberetning

Denne side vises fgrste gang du start g

Idep.web. Kontrollér oplysningsgiver gk

og veelg hvilke indberetninger, du sk : : : :
foretage. Rediger

Startsiden [ |Indberetning i varekoder

= Startsiden » Oplysninger om CVR-/SE-r Danmarks Statistik

1. Ret e”er t|lfﬂj Oplysninger Under FAndre Oplysninger om CVR-/SE-nr 17150413 g @

Indstillinger — Oplysning om CVR Lirmanavig

|Danmarks Statistik |

nr. Gade navn og nummer*® Postnumm By™ Land
[seirogade 11 |10 Jkene |[ox |
2. S%t ﬂueben Ved |ndberetn|ngstype Kontaktperson™ E-mail adresse™ Telefon nr.*
o Seren Hansen | [shhedst.dk |[39173817 |
og tilfgj evt. kontaktperson for den
enkelte indberetning. Vela Tadhereinmpatvae:
Indberetningstype Kontaktperson E-mail adresse Telefon nr. ﬁ:a'::l 2
3 K“k pé "Gem Og Vend t||bage t|| [ Tienester {Sc'er‘ Hansen . Hshhgdst,dk H391.‘3917 ]
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1 Gem og vend tilbage til startsiden | | 3 Ij Hizaln




Trin 3; Startsiden

1. Almene opgavelifx "Lav en
indberetning”.

2. Mine opgaverviser hvilke
funktioner, der har veeret i brug.

3. Ryd knappen rydder listen under
"Mine opgaver”.

Klik pa linket "Lav en indberetning”
under’Almene opgaver”, sa vises

nedenstadende skaermbillede.

Trin 4: Lav en indberetning

1. VeelgTjenester fra listen_eller
Tjenester - Intet at indberette

2. Veelg Statistisk periodefra listen.

3. Klik pa knappen Gem og fortsaet

med indberetningeri.




Trin 5: Opret poster

1. Land —Indtast landekode eller
veelg fra listen.
l1a. Klik p& pilen og veelg fra listen.

Gule felter — Skal udfyldes
Grgn baggrund — korrekt udfyldt
Rad baggrund- forkert udfyldt

la

1
2. Tjenesteartskode —Klik pa for
at sgge efter koden (se nedenfor). |
3. Veelg enten: 2
1. Gem og fortseet -opretter
en ny post

2. Gem og stop- lukker
indberetning

3. Annuller og vend tilbage til
listen —data gemmes ikke

NB: Indteegter og udgifter skal
indberettes hele DKK til forskel fra
Excel-lgsningen, hvor der skal
indberettes i 1000 DKK.

Veelg Tjenesteartskode

Klik pa for at s@ge efter
tienesteartskode.

1. Indtast koden i sggningsfelt eller
brug scrollbar.

Hvide = Bade indtaegter og udgifter

Grgnne = Kun indteegter
Lysergde= Kun udgifter L [2]

2. Klik pa koden, sa indseettes den i
skemaet og sggningsvinduet lukkes.

NB: Ang. forsikringspraemier og
erstatninger: Tjenesteartskoder 206 -
207 anvendes kun af forsikrings-
selskaber. Andre virksomheder (ikke-
forsikringsselskaber) skal veelge kode
208.




Trin 6: Godkend og indsend indberetningen

Nar man klikker Gem og stop) vises
en liste over de indtastede poster.

1. Klik pa "Godkend’ for at komme
videre til indsendelsessiden.

2. Klik pa linie nr. hvis du vil rette i
den enkelte post.

3. Klikker du pa 'Vend tilbage til
indberetningslistert’, bliver

indberetningen ikke godkendt.

Nar du trykker pAGodkend’, vises

hovedoplysninger for indberetningen.

4. Klik p& "Ja, fortseet med
godkendelség, hvis du gnsker at
indsende indberetningen.

5. Klikker du pa 'Nej, vend tilbage
til indberetningslisten” bliver
indberetningen ikke indsendt.




Trin 7: Kvittering

Nar du har klikket paJa, fortsaet
med godkendels& modtager du en
kvittering.

1. Tallet i bunden er en "underskrift”,
som beviser at du har indsendt
indberetningen.

2. Klik p& "Print” for at udskrive
kvitteringen. Printsiden kan ogsa
gemmes.

3. Klik p& "Vend tilbage til
indberetningslister’ for at se
oversigten over samtlige 1

indberetninger.
2] 3

NB: Det er ikke muligt at eendre i
allerede indsendte data. Det er
ngdvendigt at indsende en
Erstatningsindberetning.

Opret, aendre eller lav erstatningsindberetning

P& indberetningslisten kan du se
samtlige indberetninger

1."Rediger” menuen:

Opret — opret ny indberetning | [1]
/Endre — redigere i indberetning
Vis — vis indsendt indberetning | 2]

Slet— fierner valgte linier fra listen

Godkend —godkend indberetning

Korriger — erstatningsindberetning
Hovedoplysning— viser 13|
opsummerede oplysninger

2. Filtrer pa fanebladet - viser den | Iﬂ
enkelte indberetningstype.

3. Marker evt. linien, som skal
redigeres.

4. Vend tilbage til startsiden’ og
efterfglgende logge ud af virk.dk.

Spegrgsmal?

Har du spgrgsmal til denne vejledning, eller habdg for yderligere hjeelp til
indberetning af data, er du velkommen til at kotedRanmarks Statistik pa tlf.
39 17 36 Oeller sende en e-mail tiletalingsbalance @dst.dk




