
 
Quickguide til indberetning af Udenrigshandel med t jenester (UHT) 
med Idep.web   
 

januar 2010 
Gå ind på www.dst.dk/idepweb og klik på link til idep.web. 
 
 

Trin 1: Log ind på virk.dk med digital medarbejders ignatur 
 
Man skal være logget på virk.dk med 
digital medarbejdersignatur for at 
kunne indberette. NB: Privat digital 
signatur kan ikke anvendes. 
 
 
1.  Klik på Log ind med digital 
signatur. 
 
2. Indtast adgangskode og tryk OK. 
 
3. Klik på ”Start indberetning”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 Trin 2: Oplysningsgiver og vælg indberetning 

Denne side vises første gang du starter 
Idep.web. Kontrollér oplysningsgiver 
og vælg hvilke indberetninger, du skal 
foretage.  
 
 
 
1. Ret eller tilføj oplysninger under 
Indstillinger – Oplysning om CVR 
nr . 
 
2. Sæt flueben ved indberetningstype 
og tilføj evt. kontaktperson for den 
enkelte indberetning. 
 
 
3. Klik på ”Gem og vend tilbage til 
startsiden”, når du er færdig. 
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 Trin 3: Startsiden 
 
 
 
 
 
 
1.  Almene opgaver fx ”Lav en 
indberetning”.  
 
2.  Mine opgaver viser hvilke 
funktioner, der har været i brug.  
 
3.  Ryd knappen rydder listen under 
”Mine opgaver”. 
 
Klik på linket ”Lav en indberetning” 
under ”Almene opgaver”, så vises 
nedenstående skærmbillede. 
 

 

 
 

 
 
 
Trin 4: Lav en indberetning 

 
 
 
 
1. Vælg Tjenester fra listen eller 
Tjenester - Intet at indberette. 
 
2. Vælg Statistisk periode fra listen. 
  
3. Klik på knappen ”Gem og fortsæt 
med indberetningen”. 
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Trin 5: Opret poster 

 
1. Land – Indtast landekode eller 
vælg fra listen. 
1a. Klik på pilen og vælg fra listen. 
  
Gule felter – Skal udfyldes 
Grøn baggrund – korrekt udfyldt 
Rød baggrund – forkert udfyldt 
 
2. Tjenesteartskode – Klik på  for 
at søge efter koden (se nedenfor). 
 
3.  Vælg enten: 

1. Gem og fortsæt – opretter 
en ny post 

2. Gem og stop – lukker 
indberetning 

3. Annuller og vend tilbage til 
listen – data gemmes ikke 

 
NB: Indtægter og udgifter skal 
indberettes i hele DKK til forskel fra 
Excel-løsningen, hvor der skal 
indberettes i 1000 DKK.                                   

 

 

  
 
 
Vælg Tjenesteartskode 

Klik på   for at søge efter 
tjenesteartskode. 
 
 
 
1. Indtast koden i søgningsfelt eller 
brug scrollbar. 
 
Hvide = Både indtægter og udgifter  
Grønne = Kun indtægter 
Lyserøde = Kun udgifter 
 
2. Klik på koden, så indsættes den i 
skemaet og søgningsvinduet lukkes. 
 
 
NB: Ang. forsikringspræmier og 
erstatninger: Tjenesteartskoder 206 - 
207 anvendes kun af forsikrings-
selskaber. Andre virksomheder (ikke-
forsikringsselskaber) skal vælge kode 
208. 
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Trin 6: Godkend og indsend indberetningen 

 
Når man klikker ”Gem og stop” vises 
en liste over de indtastede poster. 
 
 
 
1.  Klik på ”Godkend” for at komme 
videre til indsendelsessiden. 
 
2. Klik på linie nr. hvis du vil rette i 
den enkelte post. 
 
3. Klikker du på ”Vend tilbage til 
indberetningslisten”, bliver 
indberetningen ikke godkendt. 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Når du trykker på ”Godkend”, vises 
hovedoplysninger for indberetningen. 
 
 
 
 
 
 
4. Klik på ”Ja, fortsæt med 
godkendelse”, hvis du ønsker at 
indsende indberetningen. 
 
5. Klikker du på ”Nej, vend tilbage 
til indberetningslisten” bliver 
indberetningen ikke indsendt. 
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Trin 7: Kvittering 
Når du har klikket på ”Ja, fortsæt 
med godkendelse”, modtager du en 
kvittering.  
 
 
 
 
1. Tallet i bunden er en ”underskrift”, 
som beviser at du har indsendt 
indberetningen. 
 
2. Klik på ”Print ” for at udskrive 
kvitteringen. Printsiden kan også 
gemmes. 
 
3. Klik på ”Vend tilbage til 
indberetningslisten” for at se 
oversigten over samtlige 
indberetninger. 
 
NB: Det er ikke muligt at ændre i 
allerede indsendte data. Det er 
nødvendigt at indsende en 
Erstatningsindberetning. 
 
 

 

 

 Opret, ændre eller lav erstatningsindberetning 
På indberetningslisten kan du se 
samtlige indberetninger 
 
1. ”Rediger” menuen: 
Opret – opret ny indberetning 
Ændre – redigere i indberetning  
Vis – vis indsendt indberetning 
Slet – fjerner valgte linier fra listen 
Godkend – godkend indberetning 
Korriger – erstatningsindberetning 
Hovedoplysning – viser 
opsummerede oplysninger  
 
2. Filtrer på fanebladet - viser den 
enkelte indberetningstype. 
 
3. Marker evt. linien, som skal 
redigeres. 
 
4.” Vend tilbage til startsiden” og 
efterfølgende logge ud af virk.dk. 

 

 
Spørgsmål? 

  
Har du spørgsmål til denne vejledning, eller har du brug for yderligere hjælp til 
indberetning af data, er du velkommen til at kontakte Danmarks Statistik på tlf. 
39 17 36 00 eller sende en e-mail til betalingsbalance@dst.dk 
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