Quick-guide til IDEP

Kom godt i gang med elektronisk indberetning

Elektronisk indberetning til Intrastat

Denne guide beskriver kort, hvordan du kan indberette
elektronisk til Intrastat via programmet IDEP. Din IT-
administrator kan hurtigt installere programmet fra
www.dst.dk/idep. Denne vejledning beskriver hvordan
data kan tastes i IDEP programmet og afsendes via e-
mail. Har du allerede Intrastat data i et gkonomisystem
eller i et Excel regneark, kan du nemt importere data til
IDEP. En vejledning til import af data, kan du finde pa

www.dst.dk/idep.

Installation af IDEP

Download og installation af IDEP programmet fra Dan-
marks Statistiks hjemmeside www.dst.dk/idep forudszet-
ter at du har rettigheder til at kunne installere. Du kan
finde installationsvejledning pa www.dst.dk/idep.

Start programmet IDEP
Klik pa IDEP ikonet pa skrivebordet — tryk pa OK.
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Fgrste gang IDEP abnes en menu, hvor CVR. nr., adres-
se og om det er EU-import eller EU-eksport der skal
indberettes eller begge dele skal indtastes

£ Opret Oplysning om CVR o 2

R 222121 Ellinpon? U-Js)

Fimsnan EUskspon? =)

uuuuu

Hvis der senere skal @ndre i disse stamdata eller tilfgjes
flere CVR.nr. eller SE.nr. g& ind under Indstillin-
ger/CVR.nr. fx hvis der sker @ndring i hvad der skal
indberettes.

Selve Intrastat indberetning

Hver maned skal du indsende mindst én indberetning
for EU-import og/eller EU-eksport. Start indberetningen
med at veelge Indberetning/Dan indberetning. Tryk pa
Rediger/Opret hvorefter skermbilledet ”Opret Hoved-
oplysning” vises. Valg indberetningstype i feltet ~’Ind-
beretningstype”. I feltet ”Varestrgm” valges EU-import
eller EU-eksport. I feltet ”Statistisk periode” valges ar
og maned. Herefter skal der tilfgjes vareposter — se pkt.
6. Hvis du ikke har kgbt eller solgt varer i en méned,
oprettes en O-indberetning. Der skal sa tastes O i feltet
Indberetningstype og forsattes til punkt 7 i denne vej-
ledning.
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Manuel indtastning af vareposter
Nar du har oprettet hovedoplysning kommer skarmbil-
ledet ”Opret vareposter”. Valg igen Rediger/Opret.
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Du fortsa@tter med at indtaste og oprette vareposter, til
alle er oprettet, S& kommer der et nyt skermbillede,
som ikke skal udfyldes, sd trykkes Luk for at komme
tilbage pa skarmbilledet “Indberetninger”. Tjek faktu-
rabelgbet og om der star JA, i kolonnen Korrekt er ind-
beretningen klar til at blive godkendt. Hvis der star Nej i
korrekt — se under “Fejl i data..”.

Godkendelse af indberetning

Fgr indberetningen kan sendes via mail, skal den god-
kendes. Marker den relevante indberetning og velg
Rediger/Godkend for at godkende.
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Nar du har sagt OK til ”SEND indberetning” kan Mi-
crosoft Outlook komme med forskellige advarselsvin-
duer, om at et program prgver at fa adgang. Det skal du
trykke Ja til.
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Skal du overfare for mere end et CVR-nr, skal du férst
oprette en oplysningsgiver. Det ggr du ved at velge
Indstillinger/Oplysningsgiver. Udfyld information om
oplysningsgiver.

Krypteret fil
Data bliver automatisk sendt med e-mail til
idep @intrastat.dst.dk. Nar du sender din e-mail skal der
vaere et “hak” i Giv adgang til. Normalt er det nok at
give adgang 1 et (I A E—————

enkelt minut. Efter | o A
overfgrsel af data

viser “Meddelelse

#353”, at der er
overfgrt en e-mail i mappen Sendt post eller Udbakken.

Husk at kontrollere at din mail er afsendt korrekt.
Hvis der er problemer med afsendelse af en indberet-
ning, skyldes det muligvis din e-mail ops@tning. Du kan
leese mere om opsatning af e-mail pd www.dst.dk/idep i
vejledningen om e-mail ops&tning.

Den vedhaftede fil er krypteret, hvilket kan give pro-
blem, hvis jeres firewall ikke tillader afsendelse af filer
uden at de scannes. Giv midlertidig tilladelse til afsen-
delse i din firewall eller kontakt den IT-ansvarlige i din
virksomhed.

Modtagelse af kvittering - VIGTIGT!
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Hvis du har spergsmal er du meget velkommen il at kontakte Danmarks Statistike e-Intrastat
sektion pd e-intrastat@@dst.dk, eller p& tif - 38 17 31 80
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Senest 24 timer efter du har sendt en indberetning skal
du have modtaget en kvittering med e-post.

Klik pa den vedhzftede fil og kontroller indholdet af
indberetningen.
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41 er du meget wellommen £31 at keptakts panmarks statistils:
pa e-intrastat@dst.dk, eller pa t1f.: 39 17 31 5a.

Gem kvitteringen som bevis pa, at data er modtaget
hos Danmarks Statistik.

Genindsendelse af data

Hvis der star JA i feltet “Indberetning dannet”, men
Danmarks Statistik ikke har modtaget data, kan indbe-
retningen sendes igen. Det ggres under Indberet-
ning/Dan indberetning, marker indberetningen og velg
Rediger/Las op, og indberetningen kan sendes igen (se
pkt. 8).

Indberetnings-log

I menuen Indberetning/Indbereningslog er det muligt at
se om indberetningen er sendt til idep @intrastat.dst.dk
eller data er gemt pa harddisken; fx i mappen OUTPUT.
Hvis der ligger en fil, 16161616_ KT091215.EDI (de
forste otte cifre er CVR-nr.) kan den vedheftes en
manuel mail og sendes til idep@intrastat.dst.dk. Vi
anbefaler, at du sletter filer i mappen OUTput, sa snart
den er sendt, sa kommer IDEP ikke kommer en medde-
lelsen om, at data ikke er sendt korrekt, hver gang pro-
grammet dbnes.

Fejl i indholdet af data

Kan du ikke godkende en indberetning, er det nok fordi
der star Nej i kolonnen “Korrekt”. Det skyldes at er der
fejl i indberetningen, som det er ngdvendigt at rette.
Markér linjen og velg Rediger/ZAndre. Et vindue med
alle vareposter vises. Valg Rediger/Fejl og vareposter
med fejl kommer frem. Dobbeltklik pa linien og ret
fejlen og tryk £ndre. Nar alle fejl er rettet star der Ja i
kolonnen “Korrekt” under Indberetninger og indberet-
ningen kan godkendes og sendes pr. mail.

Udskrivning af data
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Kontakt Danmarks Statistik

Hvis du har spgrgsmal i forbindelse med IDEP er du
altid meget velkommen til at kontakte Danmarks Stati-
stik pa:

D4 idep @dst.dk

& 39173180

Andre vejledninger til IDEP

Pa www.dst.dk/idep finder du fglgende vejledninger:
IDEP installationsvejledning
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IDEP filimport — INTRA-DK
IDEP-vejledning-i-Excelfil-import

KN 8 varekoder i IDEP

IDEP e-mail vejledning
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